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Sporočilo o prostem delovnem mestu (PDM-1) 

Registrska številka prijave: RG18571  

Delodajalec:  
Matična številka: 5089638003
Naziv: UM; UM FERI
Naslov: Koroška cesta 46
Pošta: 2000 MARIBOR

Izbira storitev Zavoda
Izbira storitve: Želimo objavo pri Zavodu in posredovanje kandidatov iz evidenc Zavoda
e-naslov za potrdilo Zavoda: kadrovska.feri@um.si
Kontaktna oseba za Zavod: Urša Kaučič, +38622207009, kadrovska.feri@um.si

Ponujamo
Število delavcev, ki jih bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: STROKOVNI DELAVEC V VISOKOŠOLSKI DEJAVNOSTI VII/2 - II, SLUŽBA ZA 
MEDNARODNE PROJEKTE IN PROJEKTE STRUKTURNIH SKLADOV, UM FERI - M/Ž

Poklic SKP: 2311.04 Visokošolski strokovni sodelavec
Podroben opis delovnega mesta: Opravlja specifična dela in naloge na strokovnem področju, ki so vezane na visokošolsko 

dejavnost. Poznavanje specifične visokošolske zakonodaje vezane na delovno področje. 
Poznavanje zakonodaje, predpisov in standardov RS in EU s področja visokega šolstva in 
znanosti. Ravna z zapisi in razvršča dokumentarno gradivo. nudi strokovno, 
administrativno in drugo pomoč pri interpretaciji razpisanih programov in projektov, 
prijavah projektov in programov, izvajanju in vodenju projektne dejavnosti. Sodeluje pri 
načrtovanju finančnih osnov za izvedbo projektov. Pripravlja podlage in izdeluje 
vsebinska, finančna in druga poročila o izvajanju projektnih aktivnosti. Pripravljanje in 
spremljanje pogodb za raziskovalno delo. Oblikuje strokovne podlage za odločanje o 
projektih in programih. Rešuje zadeve in izvaja dejavnosti s področja dela strokovne 
službe. Zbira in ureja podatke o predvidenih poslovnih procesih in stanjih. Nadomešča 
sodelavce in nadrejenega v njegovi odsotnosti (po pooblastilu). Priprava podatkov za 
obračun plač in honorarjev za znanstveno-raziskovalno in drugo projektno dejavnost. 
Pripravlja, ureja in arhivira projektno dokumentacijo. Sodeluje pri letni in drugih 
inventurah. Sodeluje v delovnih in stalnih komisijah organov UM in članice oz. druge 
članice. Opravlja druga sorodna dela po nalogu nadrejenih.

Lokacija delovnega mesta: UM FERI, Koroška cesta 46 , MARIBOR

Trajanje zaposlitve: določen čas 12 mesecev 
Vrsta zaposlitve: polni delovni čas 40 ur
Poskusno delo: _
Urnik dela: dopoldan
Urnik dela dodatno pojasnilo: _
Način dela: kombinacija dela na domu in v prostorih delodajalca
Okvirna mesečne bruto plača: 2285,07 EUR
Dodatne ugodnosti:
Zeleno delovno mesto: ne

Pričakujemo
Zahtevana izobrazba: visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Poslovne in 

upravne vede, drugo
Alternativna izobrazba: visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Naravoslovje, 

matematika in statistika, drugo
visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Družbene vede, 
novinarstvo in informacijska znanost, drugo
visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Umetnost in 
humanistika, drugo
visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Osnovne in 
splošne izobraževalne aktivnosti/izidi, drugo
visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Tehnika, 
proizvodne tehnologije in gradbeništvo, drugo
visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., Informacijske in 
komunikacijske tehnologije (IKT), drugo

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Delovne izkušnje: _
Vozniški izpit: _
Znanje jezikov: angleški jezik razumevanje tekoče, govorjenje tekoče, pisanje tekoče
Kompetence in znanja: _
Ostala pričakovanja: Zahtevana znanja: računalniška znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-

pošta, el. poslovanje, znanja za koordiniranje in vodenje nacionalnih in 
mednarodnih projektov. Zahtevani jeziki: aktivno znanje angleškega jezika. 
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Javna objava prostega delovnega mesta, prijava kandidatov in posebne zahteve
Način objave PDM: želimo, da PDM objavi Zavod na svojih spletnih straneh
Rok za prijavo kandidatov: 14 dni
Način prijave kandidatov: kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti

Iskanje kandidatov iz EU/EGP/Švice: ne

Kontaktna oseba za kandidate: Urša Kaučič, +38622207009, kadrovska.feri@um.si

Datum sprejema: 30. 09. 2026 Datum objave: 30. 09. 2026 Rok za prijavo: 14. 10. 2026


